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TUTO : ADHESION AU GROUPEMENT SOUS E-MAGE 
 

Niveau de difficulté : 1/3 

 

DEMARCHE AVANT DE DELIBERER 
Faire un mail de demande d’adhésion à achat-energie@territoiredenergie90.fr en y mentionnant une adresse mail qui 

fera office d’identifiant « administrateur » sous e-Mage, la plateforme du groupement. 

Territoire d’Energie 90 vous créera un compte, vous recevrez un courriel du développeur 

Deepki vous invitant à créer un mot de passe. 

Lien de connexion e-Mage : https://deepki-ready.deepki.com  

 

MA STRUCTURE VA DELIBÉRER, JE RECUPÈRE A MINIMA LE MODÈLE DE DÉLIBERATION ET LA CONVENTION 
1. Cliquez dans le menu de gauche sur ADHESION NOUVEAU GROUPEMENT 

2. Allez dans la 1ère rubrique ADHESION 

3. Cliquez sur TELECHARGER LES MODELES 

4. Récupérerez le modèle de délibération et la convention du groupement 

 

MA STRUCTURE A DELIBÉRÉ FAVORABLEMENT, JE COMPLÈTE MON DOSSIER D’ADHÉSION 
Vous devez compléter 5 rubriques. Par la suite TE90 les contrôlera et les validera. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Légende :  

 
Rubrique à compléter 

 

 

TE90 a identifié des erreurs que vous devez modifier 

avant le 23/02/2024 

 
En attente de validation par TE90  

 
Rubrique validée par TE90 

Votre adhésion sera finalisée lorsque les 5 rubriques auront le symbole  

 

Pour chaque rubrique modifiée que vous souhaitez soumettre à TE90, vous devez cliquer en 2 fois : 
1. D’abord sur ENREGISTRER, cela enregistre vos modifications, visibles uniquement sur votre compte 

2. Puis sur SOUMETTRE, vos modifications seront visibles pour TE90 qui va pouvoir les contrôler 

 

JE COMMENCE PAR LES 2 RUBRIQUES COMPTEURS 

Listez les compteurs d’électricité et/ou de gaz que vous souhaitez intégrer 

au groupement, pour cela : 
1. Cliquez sur TELECHARGER LES MODELES 

2. Complétez le fichier Excel sans modifier la mise en page 

Colonne L : les dates d’intégration sont fonction de vos contrats en cours 

et peuvent donc être comprises entre le 01/01/2026 et le 31/12/2028 

pour l’électricité, et entre le 01/01/2028 et le 31/12/2030 pour le gaz 

3. Sous e-Mage, déposez le fichier Excel complété en cliquant sur      

DEPOSER LES FICHIERS ICI 

4. Cliquez sur ENREGISTRER puis SOUMETTRE  
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JE POURSUIS AVEC LES RUBRIQUES STRUCTURE & CONTACTS 

STRUCTURE 
Vos données principales sont pré-remplies. 

Inutile de remplir les autres champs.  

Cliquez sur ENREGISTRER puis 

SOUMETTRE. 

CONTACTS 
Les 4 types de contact doivent être complétés. 

Dans la mesure du possible, renseignez des adresses mails différentes. 

Il est possible de renseigner plus de 4 contacts. 

Toute modification s’effectue avec le picto 

Toute suppression s’effectue avec le picto 

Cliquez sur ENREGISTRER puis SOUMETTRE. 
 

JE TERMINE AVEC LA RUBRIQUE ADHÉSION 

Votre délibération doit comporter la signature du représentant légal et le tampon de la Préfecture. 

La convention et le mandat de communication de données doivent être signés/tamponnés/datés. 

Une fois les 3 documents complétés, les enregistrer en .pdf sur votre ordinateur en respectant la charte de nommage. 

Téléchargez vos documents en cliquant sur        DEPOSER LES FICHIERS ICI. 
Cliquez sur ENREGISTRER puis SOUMETTRE. 

 

 

Action : vérifiez et complétez les annexes qui doivent être en 

adéquation avec les fichiers Excel « compteurs » 
 
Nommage du fichier : SIREN_DELIB_ANNEE DE LA DELIBERATION 

Exemple : 219000015_DELIB_2023 

Action : complétez la dernière page 

 

Nommage du fichier : SIREN_AC_ANNEE DE SIGNATURE 

Exemple : 219000015_AC_2023 

Action : vérifiez et complétez le bas de la page 

 
Nommage du fichier : SIREN_MANDAT GRD_ANNEE DE SIGNATURE 

Exemple : 219000015_MANDAT GRD_2023 


