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1 Connexion au site de Microsoft

Se rendre a http.//office.microsoft.com/clipart/default.aspx?lc=fr-fr

2 Rechercher les cliparts qui vous intéressent

7 Page d'accueil Images clipart et &léments mulimédias Microsoft Office - Microsoft Internet Explorer

chesse [ &) hitp:#/offics.microsolt com/clipar/dsfault aspr o=t

Frangais

Ol mongsat

L Office Online

Tous les bypes de support =] |
Page d'accusil  Images clipart et éléments multimédias Options | Aide
Assistance | b
Formation | Clip du jour Actualités Office Online Informations pour
Modeles | = Drapeaux du monde entier » FME
Images clipart et = Restez informé aver |a newsletter * Développeurs
éléments multimédias & Tous les modéles dinvitations » Uilissteurs de Macintash
Télechargements = Calendrier de lannée scolaire 2004-2005 » Uilisateurs en Belgique

Office Marketplace
Microsoft Office System

Accés rapide

{ » Les démonstrations
r Ajouber au panier s 2 g
» Clipart d'anniversaire
Panier
: . Collactions propasées » Les formations
Yatre panier est vide, % -
+ (Gestion de carrigre

. | i N > Les jeux
Téches | ot i
| ¥ = » Aide sur Word
Froposer un nouyeau |
conteny | » Organigrammes B

ion & | i » Calendrier Qutlook
HEserati= g o ordinateur école printemps anniversaire
d'autres utiisateurs

Recewoir natre bulletin

dinformations | Trucs et astuces

Découvrez Bnnw‘i
nn Microsaft . .
C aOffice »

| = Restrictions d'utilisation des photos, = Utilisation de la Biblioth&que mulkimédia et

Contackez-nous i i i "
images clipart et images de palice de clips

Dans le monde

b hr ko & PARCOURIR LES CATEGORIES IMAGES CLIPART ET ELEMENTS

MULTIMEDIAS Top téléchargements
Sites Web connexes | . abstrait = Eléments pour le Web = Plantes » Office 2003 5P 1
Support technique | u Affaives St = Professions » OneMote 2003 5P1
Communaute Office = Agriculbure = Ensembles de caractéres = Realiste » Visio 2003 5 1

Centre pour développeurs

| = Animaux = gayinements pour la maison = Religion v 8
Office | X P! 4 Outils pour votre fonction
Windows Messenger | = Apparence personnelle wvernement = Saisons + Finance
e | = Arriére-plans = Grandes occasions = Santé R e

Choisir parfhis les catégories

oU

Sélectionnez « Images clipart »
inscrivez des mojs clés dans le champs de recherche

m&@ http:/ foffice. microzoft cq

lipart /default. aspePle=fr-fr

Francais | Accusil Mi m | Plan du

Bl Gifice Online

Page d'accusi Images clipart et éléments multimédias Optians | Aide
Assistance |
Formation | Clip du jour Actualités Dffice Online Informations pour
Maodéles = Drapeaux du monde entier * PME

P L 1 m = Restez informé avec la newsletter » Developpeurs

Cherchez la ou les images qui vous intéressent en cochant la case correspondante.
Si plusieurs pages d’images sont disponible vous passerez de 1’une a I’autre 4 ’aide des boutons
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3 Recupérer les cliparts sur votre pc
A la fin de I’étape précédente, vous avez sé€lectionné les images qui vous intéressent.

Télécharger 1 élément &

Pour valider votre sélection, cliquez sur sur la gauche de votre écran.

Il ne vous reste plus qu’a suivre les instructions en commengant par a I’écran ci-dessous.

Contrat de Licence Utilisateur Final

ATTENTION : les cookies doivent &tre activés dans votre navigateur pour que
vous puissiez effectuer des téléchargements & partir de ce site. Si vous &tes

gé vers cette page sans avoir réussi votre téléchargement, activez les
cockies dans votre ig avant de ré Fopérati

COMTRAT DE LICEMCE UTILISATEUR FIMAL POUR CONTENU MICROSOFT EN LIGME

TMPORTANT — A LIRE ATTENTIVEMENT : Ls présent Contrat ds Licence Utiisateur Final
(le « CLUF ») constitue un contrat entre vous (personne physique ou personne marale

wnique) et le Concédant de la technologie logicielle Microsoft qui affiche le présent CLUF,
lequel inclut bout sUppork associé sk bout service Internst Microsoft (Is « Logiciel »). Pour

Version pour impression

Lorsque vous dliquez sur le bouton Accepter ci-dessous, vous acceptez le Contrat
de Licence Utilisateur Final. Pour refuser le Contrat de Licence Utilisateur Final
pour quelque matif que ce soit et interrompre le téléchargement, cliquez sur
Refuser.

Cliquez icl 51 vous n'8tes pas redirigé sutomatiqusment.

Accessibiité | Contactez-nous | Bulletin gratutt | Office dans e monde @
1@ 2005 Microsoft Corporation. Tous droits réservés. Informations [égales | Mar@
Dédaration de confidentialité des informations i

2 Images clipart et éléments multimédias Microsoft Office - Microsoft Internet Explorer

Frangais

2 Bffice Oniine

Tous les types de support

L Téléchargement optians | Aide
Assiskance
ot Détails du panier

 Modiles

Eléments sélectionnés : 1
nages clipartet Taile de téléchargement : 28 Ko (<1 min a 56 Kbits/s)
S T L e e Passer n revus le panier
Télchargements

Cffice Markstplace Application média
Micrasoft Office System Sélectionnez [application qus vous souhaitsz utiiser.

" Importer dans Bibliothéque multimédia wersion 2002 ou ulkérieure
Les fichiers média seront stockés dans votre dossier Mes images|Bibliothéque multimédia Microsaft,
@ Importer dans Clip Gallery version 5.0 ou ankérieurs
Les fichiers média seront: enregistrés dans le dossier Application DatalMicrosoftiMedia CatalogiDownloaded Clips.

Instructions pour le téléchargement
1. Cliquez sur le bouton Télécharger maintenant.

2. Alinvike, cliqusz sur Duvrir,

(@ vous rencontrez des problémes ? Essayez nos conseils de dépannage.

Accessibiité | Contactez-nous | Bulletin gratutt | Office dans e monde @
1@ 2005 Microsoft Corporation. Tous droits réservés. Informations [égales | Mar@ﬁ
Dédaration de confidentialité des informations i

A I’écran ci-dessus, faites « Télécharger maintenant » puis Ouvrir.
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Le ou les clipart sont ajoutés a votre bibliotheque.

4 Insertion d’un clipart récupérer sur Internet

Aller dans le menu « Insertion », puis « Images... » et enfin « Images de la bibliotheque... ».

Sélectionner la catégorie ou se trouve votre clipart et insérez le.
5 Les problemes que je peux rencontrer

5.1 Problemes de controle ActiveX

A I’écran ci-dessous, répondez Oui.

‘A Télécharger le contréle ActiveX pour Office Online - Microsoft Inter lorer —10f x|

Fichier  Edition-  Affichage  Fawvoris  OQutils 7 ﬁ

daprécedents + = - () tat | QA Rechercher  [GfFavors Mida o4 | - S =

Adresse Iﬁj http: ffoffice. microsoft .comjtemplates/axinstall. aspx?Fromarea=Clipart&Return=clipart/download. aspx¥=3F8Parameter=12CTT=98

Frangais

Ol wrgsar ,
L i110fficeOnline

Accueil Mic

n | Plan du site

Page d'accusil Télécharger le contrédle ActiveX pour Office Online
Assistance

Farmation Le contrle Activelx de Microsoft Office Online Facilite votre Utiisation du site OFfice Online., Ce contrile ouvre le

Modéles programme OFfice approprié automatiquement lorsque vous téléchargez un modéle ou commencez une session
d'exercices pratigues. Il vous permet également de copier et coller des images clipart et des &éments multimédias du

Images clipart et site dans vos documents.

éléments multimédias

Teléchargements L'installation démarre automatiquement et dure environ 3 minukes avec une connexion & 56 Khits(s,
Office Marketplace
Microsoft Office System Si une boite de dialogue apparait, assurez-vous que Microsoft Corporation est sélectionné en tant que distributeur

avant de cliquer sur Owi paur terminer le kéléchargement.

Avertissement de sécurité x|

Woulez-vous installer et erécuter “Microzoft Dffice
Template and kedia Cantral' signé le 23/11/2004 09:43
et distribué par :

Etat Veuilez patienter...

Microsoft Corporation

Cantinuer |

Authenticité de 'diteur verifié par : Microzoft Code
Signing PCA

Avertissement : Microzoft Corporation affirme que ce
contenu est sir. Vous ne devriez installer/regarder ce
contenu que si vous faites confiance & Micrasoft
Corparation pour cette affimation.

[ Toujours faire confiance au contenu provenant de
icrosoft Corporation

Olui | Man Fluz dinfos |

i fib=yq —
il =
|®j Ouverture de la page http:ffoffice. microsoft . comftemplatesaxinstall. aspx?Fromarea=Clipart&R eturn=clipartfdownlnad, aspxe3rerara | [ IININGNGNGGE l_l_ ’_ & Internet 4
iaDémarrerl J :E_fj & L‘g] 3y |J 3 Mes doc... | BoTte de | £ Maitie su...l @telechar.‘. | @telachar... | ESans Litr... | [@Insérer u..."@Télécha... @(ﬂ% E_gﬁ 13:25

Accessibilité | Contactez-nous | Bulletin gratuit | OFfice dans le monde &

2005 Microsoft Corporation. Tous droits réservés, Informations lgales | Margues
Diéclaration de confidentialité des informations

Dans la zone état, un avertissement de succes apparait ; cliquez alors sur Continuer.
Vous arriverez a I’écran Téléchargement. Ouf.

5.2 Classer le ou les clipart

Vous avez téléchargé le fichier sur votre pc. Pour pouvoir I’insérer dans une de vos composition
Word, il faut le classer dans la bibliotheque.

Aller dans le menu « Insertion », puis « Images... » et enfin « Images de la bibliotheque... ».
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Cliquez sur Importer les clips

E} Insérer un élément )

[« > @

J Importer les clips

I@Qips en ligne

@gide

J Riechercher les clips ITEH:'E2 un ou plusieurs II|Transl:én3r les clips dans Clip Gallery {.ﬁ.lt+1}|

Images | (E& Sons | Clipz animés

Caténnnesz 1 - 51

Ajouter le clip a Clip Gallery

Rechercher dans . | ‘=3 Media Catalog j . =% ER-
= Dizque lacal [C:] -
= Dizque lacal [D:]

[ Documents and Settings
[ stephane
[ Application D ata
[ Microzoft
b0 b edia Catalog
@ Digque compact [E:] -

|| Downloaded Clips

Mom de fickier ; |

Irmpiorter I
j Annuler |

Type: I Toutes les images

Option d'importation des clips

" Copier dans Clip Gallery
™ Déplacer danz Clip Gallery

™ Laizzer Clip Gallery rechercher ce clip dans le répertaire ou le volume en cours

A
Rendez-vous a I’endroit ci-dessus, vous trouverez un répertoire downloaded Clips.

Veillez a avoir « Tous les images » dans le champs Type.

Dedans vous trouverez tous les cliparts que vous aurez téléchargés. Sélectionnez les, cliquez sur
" Déplacer dans Clip Galler . _
F PEAIEY o cliquez sur [_1MPOET |

Ajouter le clip a Clip Gallery

Rechercher dans : I = el

gd b

x|« & e E-

Marn de fichier :

{007 8628 wrof

Importer I
j Annuler |

Tupe IToutes les images

Option dimportation des clip

" Copier dans Clip Galley
¢ Déplacer dans Clip Gallery

" Laisser Clip Gallary rechercher ce clip dans le répertoire ou le volume en cours

4

Un message d’avertissement vous indique que le fichier va étre déplacé, vous pouvez valider.
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Description |Catégolies| Mats clés I

Description de ce clip

r Informations fichier

Chernin du fichier :

Chemin du catalogue

Hom : jo07ee28

Type wnf Taille :
Dimensiars :

Durée :

[:ADocuments and Settingshstephane’bg

TE70 octets

21|

Apergu

Actualiser

0K

TET
=
ok |

Annuler |

Vous arrivez dans la fenétre de propriété du clipart, vous pouvez entrer des mots clés et/ou une
description pour optimiser la recherche sur ce clipart ; et surtout, dans I’onglet « Catégories », le

classer dans une catégorie.

Description  Catégaries | Mats clés |

Sélectionnez une ou plusieurs catégones danz lesquelles faire
apparaitre ce clip. Pour ajouter wotre propre catéqarie, cliques sur le
bouton Mouvelle catégarie

M
[ 1Activitds professionnelles
[ Affares
[ 1Animacs
[ 1Armigre-plans

[ 1Arigre-plans pour le wWeb
["1Bannigres pour lewWeb

[ 1Bordures et cadres

MHouvelle catégorie...l

21X

Apercu |
Actualizer |

Ok

Annuler

Cochez la catégorie dans la liste et faites OK.

Dans la fenétre qui s’ouvre, vous voyez le clipart.

Approchez la souris de ’image et cliquez sur le premier bouton du menu (Insérer un clip).
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