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Gestion du reclassement pour les agents partis

La version 3.60.01.08, que vous recevrez au plus tard le 06/10/2011, vous permet de procéder
aux divers reclassements.

Avant de les mettre en place, vous devez réactiver les dossiers de paie des agents qui ont quitté
votre collectivité et qui doivent bénéficier du reclassement. Pour cela :

)
m Sur le bureau Accueil, bloc Cycle de Paie, cliquez sur le bouton SF)
m Bloc Paie, menu Agents Partis puis Sélection.

m Indiquez vos choix en sélectionnant les éléments dans les listes déroulantes proposées.

Sélection

Agents partis entre il juin 2011 ll et il octobre 2071 ll Tous les agents

Collectivite NOM COLLECTIVITE ~| Fonction -
Etablissement MNom établissement j Profil de salaire j
Service j O Unigquement les remplacants

-

] 3

m Cliquez sur OK.
m Dans la liste, positionnez-vous sur un agent parti concerné par le reclassement.

m Cliquez sur le bouton Sélectionner.
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[:E Liste des agents partis

Liste des agents partis

Sélectionner un élément :

w

2

NOM COLLECTIVITE, Nom établissement, Agents partis entre le mois de avril 2008 et le mois de juin 2009.
Matricule MNom Prénom Fonction Début Fin Etablissement
1130 DUPONT Jean agent d'accuei 01/01/2009 | 30/06/2009 |Nom établissement

\—%&c«wwvm—r Sélectionner tous Annuler

m Recommencez [|'opération pour I'ensemble des partis
reclassement. Vous pouvez visualiser 'ensemble des agents sélectionnés dans le bloc
Paie, menu Agents Partis puis Saisie des variables.

agents concernés par le

m Lancez ensuite le reclassement comme indiqué dans le récapitulatif de la version
3.60.01.08 : Mise en ceuvre des reclassements dans logiciel Gestion du personnel.

m Procédez au report des éventuels rappels détectés, comme pour I’ensemble de vos
agents.

Le calcul et I’édition des bulletins des agents partis se réalisent ainsi :

m Sur le bureau Accueil, bloc Cycle de Paie, cliquez sur le bouton
m Sélectionnez I'option Calcul des bulletins et ensuite Edition des bulletins.

m Continuez alors le cycle de paie de maniére classique.

Berger-Levrault - 755800646 RCS Paris

Toute reproduction partielle ou totale du

Page 2 / 2 A ]
présent document est interdite sans A&('
QEPAI0021.doc

autorisation de I'auteur en dehors de _
[Omai 10 - Document non contractuel



