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Comment créer une liste personnalisée ?

m Depuis le bureau Analyses et Statistiques, positionnez-vous dans le bloc Listes, option
Listes personnalisables

La création d'une liste personnalisable comprend 2 grandes étapes :

m Le choix des informations (les colonnes) a faire apparaitre dans la liste (exemple : pour un
citoyen, je souhaite voir ses nom et prénoms, sa date de naissance, son adresse, etc.) ;

m la définition des critéres de sélection qui conditionnent le contenu de la liste (exemple : je
souhaite lister les personnes résidant dans la commune, ou ayant un certain dge...). Dans
cette seconde étape de définition des critéres, il est important de bien réfléchir au
résultat attendu.

La marche a suivre est :

m Dans l'écran Liste des personnalisations, cliquez, dans l'arborescence, sur le théme
=

auquel vous voulez associer votre liste personnalisable, puis cliquez sur le bouton —d.
m Sur la fiche de la personnalisation, donnez un Titre a votre nouvelle liste.

m Dans l'onglet Colonnes, sélectionnez ensuite les informations a faire figurer sur votre
liste.

m Dans l'onglet Critéres, définissez les critéres de sélection des éléments de la liste.

m Cliquez sur le bouton Générer la liste pour afficher le résultat dans I'écran Exploitation
des données.

m Enfin, n'oubliez pas d'enregistrer la liste avec le bouton E

Exemple d’édition de la liste des citoyens qui se sont mariés dans la commune :

Le critére sera par exemple "Lieu de mariage = CLAIRVILLAGE", mais sans faire apparaitre le lieu du
mariage (cette colonne est inutile puisqu'elle afficherait systématiquement le méme lieu pour tous).
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m Pour ce faire, dans I'onglet Colonnes, cochez les informations a faire apparaitre telles que
les noms et prénoms du citoyen et ceux de son conjoint, ainsi que la date du mariage,
mais ne cochez pas le lieu du mariage :

= X

Titre |Liste des citoyens marigs a Clairvillage

Colonnes Criteres

Catalogue Colonnes chalsies
[0  Theme:Citoyens A Nouveau nom Nom initial
= O Mentite Nomde famille
Civilite Nom marital
7 Mom de famille Prénom usuel -
Hom marital Date du mariage
Nom Conjoint
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= Situation familiale
= Mationalite
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m Dans l'onglet Critéeres, utilisez l'information Lieu du mariage comme critére :

Titre Listedesc

Colonnes Criteres

toyeEns maries a Clalrvillages

Colonnes

Lieu du mariage v
Opérateur Valeur

Est égal 4 | [coapvitLace b diouter Supprmes

m Cliquez sur le bouton Ajouter.
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m Une fois les critéres définis, cliquez sur le bouton Générer la liste :

Lancer I genermbian de ia histe

Titre |Liste des citoyens maries 2 Clairviliage

Colonnes Criteres

Colonnes

Cpérateur

Valeur

m Le logiciel affiche alors la liste résultant des critéres ainsi définis :

-

MNam da famille
DELAGES
COUDERC
HERMANDEZ
CLAMET
COURTIL
TEISSEIRE

BA

BIEMNASSIS
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ail Mom marital -
COUDERC

HERNAMNDEZ

TEISSEIRE

Prenom usuel -
Sylvie

Loic

Jose

Lol 158

Marie

Rene
Marie-Claira

Xavier

Nom Conjoint - | Prénom Conjoint -

Date du mariage
04/05/2002 COUDERC Loic
04/05/2002 DELAGES Sylvie
00/04/2000 CLAMET Louise
01/04/2000 HERMNANDEE Jose
13/08/2005 TEISSEIRE Rene
13/08/2005 COURTIL Maria
01/07/2000 BIENASSIS Havier
01/07/2000 BAZIRE Marie-Claira
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