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Version emagnus GRC

Mise a jour du signataire

Les élections sont passées, votre maire a changé. Veuillez suivre la procédure decrite ici pour
mettre a jour le nom de I’élu dans votre progiciel de gestion de la relation citoyen.

& e.GRC 6.10.0001

Relations » Bureau d'accueil

Citoyens ¥ Administrateur Defaut (syster g CLAIRVILLAGE / Cimetiere 1

Accueil

P Copie intégrale d'acte » Liste @ 23/05/13 Loi n® 2013-404 du 17 mai 2013 -
¥ Extrait dacte avec ou sans filiation Principal ouvrant le mariage — couples
e Y T o rincipate S’ de personnes de méme sexe
[ Saisie guidée dun acte d'état civil
= cdemaliace = &7 22/02/13 2nde révision 2013
B Az de naiszance =
= P Liste des concessions
P Attiibuer une cancession 4? 02/01/13 lére révision 2013
[ Créer un formulaine ou une sére de formulaires .
I Inhumer en concession 2
= —
= Documentatio ?
I Inzcription sur liste —
P Liste des jurés d'assises Tapez ici votre recherche @
=} P Ouestions/Réponses

0,

P Guides

v

Expoit INSEE des avis Alectoraus
Impart INSEE élections B Listes personnalizables

oot o s WSEE 21t o b Listes prédeiies ( Nouveautes de 1a version !
“Favoris ——©)

Espace Clients

v v

0,

i3

I Compléter lex données d-état civil

Magnus

Legibase Etat civil

0,

BL echanges sécurises

Berger-Levrault

v

Citapens b Collectivités

v

Citopens - S aiziz simplifigée I Fovers Connexité

1. Dansle bloc =, cliquez
sur * Collectivités

2. Sélectionner la collectivité dans la liste
@ e.GRC 6.10.00.01

Relations ) Liste des collectivités

Citoyens » Administrateur Défaut [systel CLAIRVILLAGE [/ Cimetiére 1

Collectites

Collectivité i Formulaires Elections Etat civil
VILLAGE W




3. Dans la partie « Informations », renseigner la civilité et les nom et prénom de I'élu

Informations

Collectivite [WFEAEARIINe2
Section

Siret

Civilité élu W

Elu CURAMD Jacques

4. Enregistrer et fermer

Modifier la signature scannée

Si vous éditez la signature du Maire sur les documents, pensez également a modifier les images :
Signature et Signature et tampon qui se trouvent sous I'onglet Images, en cliquant sur le bouton
Parcourir pour sélectionner les nouvelles images scannées.

Pour rappel, I'image pour les tampons, signature et logo doit étre au format BMP, JPEG ou GIF, dont
les dimensions maximales (en centimeétre) sont :

1,38 X 4,49 pour la signature

1,8 X 2,69 pour le tampon

2 X 4,5 pour signature et tampon

3 X 4 pour le logo

19 X 3,7 pour le bandeau

OO0V OY

Il faut au préalable faire signer le maire sur une feuille de papier puis scanner la signature de I'élu
dans un fichier au format JPG ou BMP.

1. Dansle bloc =, cliquez

sur P Collectivites

2. Sélectionner la collectivité dans la liste
@ e.GRC 5.10.00.01

™ Relations b Liste des collectivités

Citoyens b Administrateur Défaut (syster &% CLAIRVILLAGE / Cimetiére 1

Collectivités X

Collectivité Ville Formulaires  Elections Etat civil A5,

CLAIRVILLAGE CLAIRVILLAGE

puis double-cliquer sur la ligne ou sur le bouton pour ouvrir la fiche.




Images
3. Cliquer sur I'onglet
Signature

4,49 cm (179px)
—

{nd 55) wia gE'T

4. Importer I'image numérisée a I'aide du bouton @ idem le cas échéant pour le

couple Signature et tampon
Signature et tampon

4.5 cm (180 px)
—

(d pg) wog

Parcaurir

5. Enregistrer et fermer

Mise a jour des signataires des notifications électorales

Cette modification est a faire dans le dernier onglet I Ceurrier d’une demande d’inscription depuis

|’assistant de Suivi des demandes.

Infos générales Demandeur Inscription Pieces jointes Suivi Courrier

Notifications

Modéles de courrier Notification de confirmation d'une demande |Z|

Signataire Fonction E gy

Editer eails

> Faire o pour ajouter un signataire

=
N
> Créer




) Mme

Nom | |
Prénom | |
Parcouric
Signature
Effacer
>
. Parcouric . . . . , . .
> Faire si vous souhaitez ajouter la SIgnature scanné du S|gnata|re.

Le courrier pourra ainsi étre généré en pdf et transmis par email au citoyen demandeur.

» Enregistrer et fermer

Mise a jour des officiers d’état-civil

eGRC12.00.00.03

Relations » Bureau Etat civil

Citoyens

} RIGOULOT Stéphane (stef) & CLAIRVILLAGE / Cimetiére 1

Accueil Etat civil

B Irnprimer un formulaire de demande

Majeur lz‘

P Dossier de changement de prénoms

» Copie dacte P Callectivité st formats d'édiion

B Extrait d'acte avec ou sans filiation P Registres et procés verbaus

I Copie ou extrait d'acte multicollectivité P Humératation des actes
> Declaration conpinte de chos e e I —
I Dossier de mariage W Imprimer un formulaire de PACS

Déclaration conjointe de PACS [=] m—

m_ P FRiegistres de PACS Intervenants
P Dossiers de PACS I Officiers d'etat civil W Medecins

I PACS multicallectivite P Déclarants usuels P Professions

I Diresser un acte d'gtat civil - Saisie guidée

P Dresser un acte d'état civil - Saisis libre

P Motaires P Liens de parenté
P fppossr une mention marginals h"-“"""I ItV e ae oEe |

. . . P Tiibunaus
I Liste des mentions marginales

P Registre des rectifications Lieux d'événement
P Gestion des actes annulés B Appozer une mention de rectification B Lisur de nai
iguk de naissance

|-_I_I_ arialisatic | P Ligus de décés

I Compléter les données d'état civil P Lizur de célébration de mariage

. ) iis INSEE Démat XML
P &ppozer une mention marginale sur un acte nUMErsE Mentions Marginales

P Ewport des Bulleting INSEE Etat Civil

Registres numeérisés

> Faire ﬂ pour ajouter un officier d’état-civil




Accueil Etat civil Officier *

Identification (43

Nom de famille
Prénoms

Nom marital

Fonction
Actif
> Deuxcas:
» Utiliser le bouton W pour sélectionner une personne déja présent dans la base données
Par exemple un élu, qui doit déja étre électeur dans la base données d’eGRC.
Il restera a saisir la fonction.
» Sinon, vous renseignerez tous les champs

> La case « Actif » permet d’afficher/masquer I'officier d’état-civil des listes

Enregistrer et fermer

Y

.



