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Cause 
 

Lors de la saisie d’écritures d’ordre, il m’est impossible de joindre des pièces justificatives. 

 

Solution 
 

Étapes Action 

1 Créer l’écriture d’ordre si cela n’est pas déjà fait  

2 Créer la pièce justicative si cela n’est pas déjà fait ou ouvrir sa fiche : 

 puis faire  ou ouvrir la fiche “pièce justificative” et passer à l’étape 3 

Si vous créez la PJ, renseigner les champs et attacher le fichier scanné à l’aide du bouton  
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Enfin enregistrer avec  

3 Attacher les liquidations 

Utilisez le bouton  pour rechercher les pièces à liées 

La fenêtre suivante s'affiche : 

 

Le logiciel filtre les pièces automatiquement sur le tiers, l’exercice et la nature de la 

pièce (mandat ou titre). Vérifiez donc ces éléments et décochez  puis faire 

« Rechercher » 
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4 Sélectionner la liquidation dans la liste en modifiant si nécessaire les critères de 

sélection, puis faire  

5 La pièce se rattache au mandat ou titre sélectionné précédemment 

 

 


