Attacher une PJ a plusieurs liquidations !

Diffusion
Nom Fonction Type Version du Date
diffusion document
M RIGOULOT STEPHANE Responsable du Procédure 1.0 06/07/2015

service informatique
du SIAGEP




Version

Attacher une PJ a plusieurs liquidations !

Cause

Solution

juillet 2015




Cause

Vous pouvez étre parfois amené a attacher une piéce justificative a plusieurs liquidations (cas
des loyers)

Solution

Etapes Action

1 Créer les liquidations si cela n’est pas déja fait

JE Y

2 Créer la piece justicative si cela n’est pas déja fait :

Renseigner les champs et attacher le fichier scanné a [Il'aide du bouton

o Liste des pigces justificatives puis faire

Description générale

Tiers | (dh Domaine Recette -

Exercice 2015 Type Facture recette “
Date d'arrivée 06/07/2015

Format 06 - PDF ~  Fichier === Wisualiser

Description ayers| Piece archivée [

Montant HT Montant TVA Montant TTC

Pieces comptables

Budget Exercice N°Bord. N° piéce Objet Emission Total TTC




Enfin enregistrer avec

Attacher les liquidations

Attacher liquidation

Utilisez le bouton pour rechercher les piéces a liées

La fenétre suivante s'affiche :

Critéres de sélection

Budget Exercice Tiers
2015] v v
Type Priorité Liste Classement
X - () Non num.
& & Ordinaires *  Toutes priorités  |% ® T
St iers
® ) Annulatifs ) Numéroté du bord
bord ) Montant
Ecriture Montant TTC
Réelle Ordre Rechercher de 3
N*Bord. N°Piéce An. Désignation Alias tiers Montant TTC Prio. Piéce justificative
o o Cotation CLE ETAT 1000.00€ 5
0 0 Affectation en réserves R 1068 PAIER 473155€ 5
0 o ecr ordrl PAIER 10 000.00 € 5 S0001020000RECETTEZ 0150000006

Le logiciel filtre les piéces automatiquement sur le tiers, I’exercice et la nature de la
piéce (mandat ou titre)

Sélectionner la liquidation dans la liste en modifiant si nécessaire les critéres de

, . . . Attacher
sélection ; puis faire =

La piéce se rattache au mandat ou titre sélectionné précédemment




Description générale

Tiers | (gh Domaine Recette v

Exercice 2015 Type Facture recette R
Date d'arrivée 06/07/2015

Format 06 - PDF % | Fichier === loyerpdf Visualiser

Description oyers Piece archivee [

Meontant HT Montant TVA Montant TTC

Pi&ces comptables

Budget Exercice N Bord. N° piece Ohjet Emission Total TTC
COM - COMMUMNE MAGNUS | 2015 1 2 Loyer janvier 27/05/2015|10.00€
Créer Liguidation | Attacher liquidation |
6 Répéter les étapes 3 et 4 pour chaque liquidation sur laquelle rattacher cette piéece

justificative.

ATTENTION : A chaque fois, sur I'étape 3, rappelez-vous que le logiciel filtre la liste
sur le tiers notamment. Donc, dans le cas de loyer ou les tiers sont différents d’un
titre a I'autre, pensez bien a supprimer le contenu de la zone Tiers dans les critéres
de sélection.

Critéres de sélection
Budget Exercice

2015 v

Type Priorité Liste Classement
i8] (¢} Ordinaires — L G LT
outes priorités  |w @ i
Sris iers
& ¢ Annulatifs ) Numéroté du bord
o bord 2 Montant
Ecriture Montant TTC
Réelle Ordre Rechercher de a
N*Bord. MPiéce An. Désignation Alias tiers Montant TTC Prioc. Pigce justificative
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