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Objet : UTILISER PDFCreator POUR CONVERTIR DES 

DOCUMENTS AU FORMAT UNIVERSEL « PDF » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Historique des modifications 

Référence Version Date Commentaire 

UTILISER PDFCreator 

POUR CONVERTIR DES 

DOCUMENTS AU 

FORMAT PDF.docx 

1.0 01/05/2014 
10:41:00 

Version de PDFCreator 1.7.3 
Installation et utilisation détaillées avec 
copie d’écran. 

    

    

Diffusion 

Nom Fonction Type diffusion 

M RIGOULOT STEPHANE Responsable informatique Pour info 



UTILISER PDFCreator POUR CONVERTIR DES DOCUMENTS AU FORMAT PDF.docx 

Page 2 sur 9 

 

UTILISER PDFCreator POUR CONVERTIR DES DOCUMENTS 
AU FORMAT UNIVERSEL « PDF » 

Le logiciel PDFCreator est un logiciel libre et gratuit 

 
 
Dans nombre de situations, il est utile d'enregistrer des fichiers d'une façon qui préserve la 
mise en forme d'origine et permette le partage de fichiers (dans le cas des documents 
juridiques, bulletins d'information, curriculum vitae, par exemple).  
 
Un document PDF permet de garantir qu'en cas d'impression ou de consultation en ligne 
de votre fichier, celui-ci conserve le même format qu'à l'origine, et que ses données ne 
peuvent pas être modifiées facilement.  
 
Bon nombre d'imprimeurs préfèrent souvent recevoir les documents dans ce format.  
 
À partir de Microsoft Office Word 2010, vous pouvez facilement enregistrer un document 
au format PDF (Portable Document Format) sans avoir besoin de recourir à un logiciel 
tiers.  
Sinon vous aurez besoin de recourir à un logiciel tiers, nous vous proposons d’utiliser 
PDFCreator, un logiciel libre et gratuit. 
 
 
 
Voici la procédure d’installation à suivre : 
 
 

1. Si le logiciel n’est pas déjà installé sur votre machine (vérifier simplement dans la 
liste de vos imprimantes si une d’entre elles se nomme PDFCreator), téléchargez et 
installez PDFCreator 

Se rendre à http://www.pdfforge.org/download et choisir  
 
 

2. Lorsque vous aurez demandé le télécharger, dans Internet Explorer, vous verrez un 
ruban vous demandant confirmation  
 

 
 
 

3. Cliquez sur le ruban puis sur « Télécharger le fichier… » 
 

 
 

4. J'enregistre le logiciel sur mon ordinateur 
 

http://www.pdfforge.org/download
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5. J'installe le logiciel en double cliquant sur l'icône qui est apparue après le 
téléchargement.  

 
 

6. Suivre l’assistant à l’écran 
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7. Suivre l’assistant à l’écran 
 

 
 

8. Suivre l’assistant à l’écran 
 

 
 

9. Suivre l’assistant à l’écran 
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10. Suivre l’assistant à l’écran 

 

 
 

 

11. Suivre l’assistant à l’écran 
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12. Suivre l’assistant à l’écran 

 
 
 



UTILISER PDFCreator POUR CONVERTIR DES DOCUMENTS AU FORMAT PDF.docx 

Page 7 sur 9 

 
 

13. L’icône de PDFCreator apparait sur le bureau de mon ordinateur. 

 
 

 

Utiliser PDFCreator 

Je peux créer des fichiers PDF depuis n’importe quel logiciel qui dispose d’une 
fonction « impression ». Dans cet exemple je veux convertir mon Acte d'engagement 
depuis le  logiciel « Microsoft WORD 2007 ».  

1. J'ouvre mon document puis je sélectionne imprimer et je choisis l'imprimante 
PDFCreator plutôt que mon imprimante habituelle.  



UTILISER PDFCreator POUR CONVERTIR DES DOCUMENTS AU FORMAT PDF.docx 

Page 8 sur 9 

 

2. Je peux renommer le fichier ou modifier les métadonnées du fichier PDF qui va 
être créé. 
 

 

3. Je choisis où enregistrer le document. 
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4. PDFCreator procède à la conversion du fichier 

 

 
 

5. Dès que cette fenêtre se ferme, le fichier est disponible à l’emplacement choisi 
précédemment. 


