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Créer un pdf avec PDFCreator

1 Ouvrir le document

PDFCreator fonctionne sur le principe d’'une impnitea« virtuelle ».
La premiére étape est donc I'ouverture du docuraeatnvertir en PDF.

Prenons I'exemple d’un document Word.

2 Convertir le document en pdf

Depuis le logiciel Word, fairenenu Fichier puisimprimer...

Dans la liste des imprimantes on trolreFCreator.

Imprimer,
Imprimante
Mo iz POFCreatar |IV | [ Proprigtés. .. ]
Etat : ]
[ Rechercher une imprimante. .. ]
Tvpe :
i T [ ] Imptimer dans un Fichier
Commentaire | @ EPSOMN AL-C5100 [ ] Recto verso manuel
Etendus de page | ¢ \
= EPSOM Skyvlus Phoko 1290 -
(%) Tout ) i B 2

(0 Page en courg |\
1 525 HP Designlet 450C (E/A0) by HP
() Pages ! r ‘Qﬁa

L Zopies assemblées
Tapez les n® desq 1
imprimer, separés @ Konica IP-421 PCL
I-___ )’
Imprimer : | Docul L Microsaft OFfice Documnent Image Wriker
oo (0 : [ v
Imprimer ; (Page| ¢ :
el _ 1
POFCreatar pier i |Non 3|
Options.. . [ Ok ] [ Fermer ]

On sélectionne cette imprimante et on valide.

3 Choix de la fonctionnalité

La fenétre suivante s’affiche.
On remplira éventuellement les renseignementsus nous servons d’un service d’indexation
La case ] &g Ferueishement, carver b document avec be peogramme par défnut

conversion, le fichier pdf dans Acrobat Reader.
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L

@ PDFCreator 0.9.8

Titre du dacument :

|D acurment3 |

Date de création
2003070110609 | [ Avioudhui |

Madifier la date :
2003070110609 | [ Avioudhui |

Autewr

|stephane |

Sujet :
| |

Motz clés :

[ ] &prés l'enregizstrermnent, ouvir le document avec le programme par défaut,

Anrler kettre en file
= d'attente

‘ Cptions | ‘ Email ‘ ‘ E nreqgizgtrer |

3.1 Enregistrer le fichier converti

E nreqigtrer

Pour procéder a la conversion, on clique .
Si nous changeons d’avis et voulons annuler, @uelsu .

La fenétre suivante s’affiche :

Enregistrer sous...

Enregistrer dans & |@ Bureau a & N5 il ,

- |IBMes documents

{ "} ! ' Paste de traval

idas Hoelments |‘-jFavoris réseau
recents !li_‘_='|Erreurs TdeEmUS

= Iiﬂ.ﬁ.pplications Lotus

L% !iéjOriginaux mis & jour atretes.pf

B 4@ outils d'administration
| |B' Panneau de configuration
![E:ijaccourci wers arretes rtf
.——) ;E[’_]Raccourci vers infosav magnus

[Torattachement de charagss et TvA. pdf

Mes documents

g8

Poste de travail

‘:ﬂ] Mam du fichier : [ZI ocument3
-

Favoris iéseau | Type: iFichiers POF [*.pdf) v_' [ Annuler l

V_I [ E nregistrer ]

On sélectionne le répertoire de destination etanme le fichier pdf. Par défaut, il reprend leetitr
du document précédemment saisi.

Patientez pendant le traitemei!

Cette image disparait lorsque le fichier est camver
Sion a coché la case, le pdf va automatiquementsir dans Acrobat Reader.
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Mais PDFCreator nous offre d’autre possibilité ¢usimple conversion.

3.2 Envoyer automatiquement le fichier pdf en piece jointe d’'un mail

PDFCreator permet, a la condition d’utiliser urestide messagerie, de convertir un fichier en pdf
et le joindre automatiquement a un mail.

Pour utiliser cette fonctionnalité, nous auronses8aire besoin d’avoir un « client de messagerie »
pour nos échanges électronique. On appelle « demessagerie » un logiciel qui permet de lire et
d’envoyer des courriers électroniques. Ces logidietiennent vos identifiant et mot de passe pour

'authentification avec les serveurs ainsi que ddsesses de ces derniers et aussi des options de

travail.
On peut citer Microsoft Outlook, Outlook Expressranuderbird pour les plus connus.

. Email
On clique sux.

La premiere étape consiste, comme pour la fonctiiténcitée précédemment, d’enregistrer le
document converti. On reprend donc les informatota$a partie 3.1.

PDFCreator va alors ouvrir la fenétre de créatitum chouvel email avec en piece jointe le
document converti en pdf.

On renseigne le ou les destinataires du messagjeinet le corps de I'email.

Le tour est joué !

3.3 Fusion de fichier dans un seul fichier pdf

Vous possédez plusieurs documents word, excel sundgressions MAGNUS que vous désirez
convertir en un seul et uniguement document pdf.

Pour utiliser cette fonctionnalité, on cliquera L__daftentz |,

La fenétre suivante s’affiche :

‘® PDFCreator - Moniteur d'impression PDF g@@
Imprimanke  Document  Yoir 7

]

Titre: [ Etat [ Cigéle [ Taile | Mom de fichier

iMicrosoft Woard - Dréeru.... Enattente . 08/07/2009.11:35.... 193 Mo C:\Documents and Setinas\stenhans. COG_ |
£ >
Etat: 1 Document dans la file d'attente. GPL Ghostscript 8.64

Dans la figure ci-dessus, nous avons la file dtele 'imprimante. On y trouve le document dont
nous avons lancé la conversion.

Nous répéterons cette étape d’impression vertelaittente pour chaque document a fusionner.

Fonctionnalités :

. sert a modifier I'ordre de la fusionner des docotag

D
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lance la fusion des documents présents dangda lis

sert a ajouter un fichier au format ps (PostSgript

+ ajoute le Presse-papier (dernier élément copiaprim écran par exemple)

B supprime de la liste le document sélectionné,

fusionne les éléments sélectionnés de la liste,

fusionne tous les éléments de la liste,

= enregistre les documents de la liste dans uneiigis,
affiche les options de PDFCreator.

Enfin, la phase d’enregistrement du fichier dedaostonverti comme dans la partie 3.1
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