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Version emagnus Evolution

Mise a jour des signataires de la collectivité
Les élections sont passées, votre maire ou président a changé. Veuillez suivre la procédure décrite
ici pour mettre a jour le nom de I’élu dans votre progiciel comptable.

Budget = Suivi des echanges ()
I Doszziers budgétaires [+ Suivi des &changes avec le comptable - Aller
P Inscriptions budgétaires I Suivi des échanges avec le comptable - Retour

I Suivi des échanges avec la préfecture

i

b son= de commande
I+ Engagements (dépenses) P Immaobilizations
[* Engagements (recettes) [ Génération des annuités d'immobilisation
I Pigces justificatives P Emprunts
b Mandats b Génération des échéances d'emprunt
[ Titres [* Engagements donnés
[+ Ecritures spécifigues [+ Préts
P Ordennancement P AR/ AE
P Sessions d'interface
Organisation = |

d [} P Exercices
I+ Situations par chapitre [+ Tiers
P Grand livre par article P Marchés
P Balance

Ouvrir le bureau « Organisation », cliquez sur P ©ellectivites dans le bloc Dossiers.

b Collectivités
P Budgets
I Exercices
I+ Comptables assignataires

1. Dans la liste, pour chacune des collectivités, double-cliquez sur IT| en début ligne.

€' Gestion financiére - 9.50.03.00

lpastion financiere Ad . ¥ Liste des collectivités
Type [ sous-iype Code
]
v
F [COLLECTTERRITOR - non défini SIAGE




2. Sur lafiche de la collectivité, cliquez sur I'onglet

rGénéraIités rAdrESSES rCnnrdnnnéea Signataires | Codification autornatiue rCDnﬂguratiun P

Moms, fonctions, et signatures L

Liilisateur Fonction SlsilEnLlis:
2 des persaonnes hahilitees a signer...
- I
3. Se positionner sur la derniére ligne de la liste
Liilisateur Fanction Nnms,functions,et_s_iqnatt{reg
ﬂ des persannes hahilitees a signer...
v
[ President Le Président, Mi T
+
4. Puis remplir la partie de droite
MNom d'uilisateur -
Fonction
Libellé
Signature

5. Répéter les manipulations 3 et 4 pour chaque élu signataire.

6. Sélectionner le maire/président et cliquez sur

I

et Enragistrer

|Signataire par défaut|




Mise a jour du responsable des marchés publics

Ouvrir le bureau « Organisation », cliquez sur P ¢ellsctivitas dans le bloc Dossiers.

P Collectivités

A

I+ Budgets
I+ Exercices
I+ Comptables assignataires

Dans l'onglet Generalites , modifier le nom du responsable du pouvoir adjudicateur.

Gestion des marchés

[J Dématérialisation des marchés - Transmission avec le PES Marché

URL du profil acheteur ‘

Tiers -~ | |

Mom du représentant du pouvoir adjudicateur ‘

Cette option est utilisée dans la génération de flux PES Marchés.

Mise a jour des signataires (facultatif)

Depuis I'écran d’accueil, cliquez sur P Budaets g4anq e bloc Organisation.

P Collectivités

0

=)

P Budgets

B E

P Exercices

I Tiars

1. Dans laliste, pour chacun des budgets, double-cliquez sur IT| en début ligne.

0 anciere - 9.50.03.00
Accueil Liste des budgets *x
&) ¥ Budget L1 Libelé du budget
+
v
» |EIUD Budget 514G EP Q0

2. Dans l'onglet « Généralités », renseignez les signataires dans le cadre « Définition des
signataires » en utilisant les menus déroulants. Il y sera listé les signataires de la collectivité.




rDéfinition des signatair

Domainge Signataire

<

Deépenses réelles

v

Recettes réelles

v

Opérations d'ordre

Signature sur le parapheur électronique

Contacter le service informatique pour créer le bureau du nouvel élu signataire en indiquant :

> Nom

> Prénom

» Adresse mail (facultatif) pour les notifications de flux en attente de signature
> Role (Maire, président, vice-président, adjoint)




